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Z.akladni ustanoveni

Reditelka Matefské $koly Zd’4r nad Sézavou, prispévkové organizace, Okruzni 729/73 ve Zd4te
nad Sézavou vydala vsouladu s § 30 zakona &.561/2004 Sb., o piedskolnim, zikladnim,
stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani, $kolni ¥ad, kterymi se upfesiiuji vzdjemné vztahy
mezi Skolou, détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly podle konkrétnich podminek
uplatnénych v MS. Skolni fad je zavazny pro vSechny zi&astnéné strany — déti, zékonné zastupce
a zamé&stnance Skoly.

2. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOST{ DET{ A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE ( § 30 odst.1 pism.a) $kolského zikona )

Vzdélavani v matefské Skole je zalo’eno na zasadich rovného pfistupu, obecnych cilech
vzdélavani, které vedou k rozvoji osobnosti ditéte. Zakladni cile matefské Skoly pti zabezpe&eni
predskolni vychovy a vzd&lavani jsou obsazeny v Rdmcovém vzdélavacim programu a z ného
vyplyvajicim Skolnim vzd&lavacim programu matefské Skoly v navaznosti na koncepci a vizi
Skoly. Vzd€lavani v matefské Skole je zajist&no legislativnimi dokumenty: Ustavou CR,
Umluvou o pravech ditéte, Skolskym zikonem a dalsf souvisejici Skolskou legislativou v platném
Znéni.

2.1. Zékladni cile matetské skoly pii zabezpe&ovani predikolni vychovy a vzdélavani :

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku
- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji
- podili se a na osvojovani zakladnich pravidel chovénf ditéte
- podporuje ziskdvani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi
- vytvafi zakladni pfedpoklady pro pokradovani ve vzdélavani
- napoméha vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje déti pfed vstupem do zakladniho
vzdélavani
- zahrnuje dle vyhlasky €.27/2016 Sb., v platném znéni “ Spole&né vzdélavani déti se
specialnimi vzd&lavacimi potfebami a déti nadané
- dle vyhlasky ¢€.410/2005 Sb., v platném znéni $kola zajistuje optimalni podminky pro
vzdélavani déti

2.2.  Skolnf vzdélavaci program upresiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v MS.

2.3.  Pii plnéni zdkladnich cili vzdélavani a kolniho vzdé&lavaciho program matei'ska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v §2 odst.1 ¥kolského zikona a idi se platnymi
pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi $kolského zikona a ustanovenimi vyhlasky
¢.151/2018 Sb., kterou se méni vyhlaska 14/2005 Sb., o predskolnim vzd&lavani ( dale jen “
vyhlaska o MS”, v platném zné&ni.




3. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

3.1. Kazdé ptijaté dité m4a pravo :

- na kvalitni pfed3kolni vzd&lavani v rozsahu uvedeném v bodé 2.1. tohoto 3kolniho fadu,
zarudujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti

- na zaji§téni innosti a sluzeb poskytovanych $kolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve $kolském zakoné

- na fyzicky i psychicky bezpené prostiedi pfi pobytu v matefské Skole
Dal$i prava déti pri vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho fadu.

3.2. Zakladni povinnosti ditéte
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- dodrZovat $kolni ¥ad, predpisy a pokyny k ochran& zdravi a bezpecnosti, s nimiZ bylo
seznameno

- dodrzovat domluvena a pochopena pravidla na tfidach, v aredlu MS i mimo néj

- plnit pokyny zamé&stnanc $koly vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim fadem

3.3. Prava zdakonnych zastupcu p¥i vzdélavani déti

- na informace o priibéhu a vysledcich vzd€lavani svych déti

- vyjadfovat se ke vem rozhodnutim tykajicich se zéleZitosti ve vzd€lavani déti

- pfispivat svymi napady, naméty €i pfipominkami k obohaceni vzdél.programu Skoly
- na informace a poradenskou pomoc MS v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti
- ptijit, sledovat a zapojit se do her a Cinnosti déti ve tFide, MS je pro rodie oteviena
- Gi¢astnit se schlizek rodich a aktivné se ZapO_] it do planovani vyletd, exkurzi

- vyjadFit anonymné sviij ndzor v anketach ¢i dotaznikovém Setfeni MS

3.4. Zakladni povinnosti zakonnych zastupci

- seznamit se a dodrZovat ustanoveni Skolniho a provoz. fadu matefské koly a vnitiniho fadu SJ
- provadét platbu ,,3kolného” dle Smérnice o tiplaté za pfedSkolni vzdelavani
- ve stanoveném terminu provadét platbu za Skolni stravovani
- hlasit veSkeré udaje o zdravotnim stavu ditéte, informovat o infekénim onemocnéni v rodiné
- informovat MS o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo o zavaZznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh predskolniho vzdélavani,
- na vyzvani feditelky MS nebo zést. feditelky MS se osobng zigastnit projednavani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte
- zajistit, aby dit& dochéazelo fadné&, pravidelné a v€as do MS, zdravé, &isté a fadné upravené,

ve vhodném oblegeni a obuti, bez nebezpe€nych predméth a hracek
- dokladat diivody nepfitomnosti ditéte v MS v souladu s podminkami stanovenymi timto fadem
- oznamovat matetské $kole uidaje pro vedeni Skolni matriky, které jsou podstatné pro pribeh
vzdélavani nebo bezpetnost ditéte a hlasit zmé&ny v téchto udajich (zména bydlist, adresa pro
dorudeni pisemnosti, zm&nu telefonického spojeni nebo zdravotni pojistovny, stfidava péce,
soudni spory tykajici se dit&te ovliviiujici pribéh vzdélavani ditéte)
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- respektovat provozni dobu matefské skoly (pokud si rodice nevyzvedne dit& z materské Skoly
do konce provozni doby, kontaktuje ucitelka rodice telefonicky, pokud se toto nepodafi,
kontaktuje Policii CR. Mate¥skou $kolu u&itelka s ditétem neopousti, ale &eké na Policii CR a
zastupce OSPOD).

Dalsi povinnosti zdkonnych zastupci pii pred$kolnim vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni
ostatnich ¢lanki tohoto $kolniho fadu.

3.5. Prava ufitelt

- nazajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické &innosti

- na ochranu pfed fyzickym nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakonnych zastupcli
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s ucitelem ve $kole

- naprimou pedagogickou ¢innost bez zasahil, které jsou v rozporu s pravnimi ptfedpisy

- navyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvdZeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani dle RVP PV

- navyuZivani vhodnych metod, forem a prostfedkii pti ptimé vyudovaci, vychovné
specidlné-pedagogicke a pedagogicko-psychol. innosti

- naodmitnuti pfftomnosti rodi¢t ve t¥id&, pomoci ¢i doprovodu rodi&i na vyletech apod.

- naodmitnuti podani informaci praroditim ditéte a jinym piibuznym

- na objektivni hodnoceni své pedagogické &innosti

3.6. Povinnosti uéitel

- vykondvat pedagogickou &innost v souladu se zdsadami a cili vzd&lavani

- chrénit a respektovat prava ditéte, podporovat jeho rozvoj

- chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchazet viem formam rizikového chovani ve gkole

- svym pfistupem vytvéfet pozitivni a bezpecné klima ve $kolnim prostedi

- ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml&enlivost a chranit pfed zneuZitim
data, idaje a osobni tdaje zam&stnanci $koly, citlivé osobni tidaje viech u&astnikd,
informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci $kolského
poradenského zatizeni, s nimiz pfisel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné tidaje a
osobni udaje, bezpe¢né je uklddat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat
je subjektim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vytazovat a dal
nezpracovavat

- poskytovat zdkonnému zéstupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou a
vzdelavanim, nabizet poradenskou &innost

4. Prijimani ditéte do materské Skoly

Termin, misto a dobu pFijimaciho Fizeni do matefskych kol stanovi jednotné feditelka
Matetské $koly Zd'ar nad Sazavou po dohodé se zfizovatelem pro nasledujici skolni rok.
Oznameni o zéipisu bude zvefejnéno prostiednictvim http://www.mszdar.cz , v aplikaci Twigsee,
regionalnim tisku a také plakatovou formou béhem mésice tinora a biezna.

Déti se zapisuji do MS na zakladé& Zadosti o pFijeti, které si rodi¢e mohou v mésici bieznu
vyzvednout na feditelstvi Matefské $koly Zd'4r nad Sazavou, u zast. Red. na Dni otevienych




dvefi nebo stahnout z webovych stranek http://www.mszdar.cz v sekci Informace. D¢ti jsou
pfijimany zpravidla k 1.9. dle pfedem znamych kritérii o pFijeti.

Kritéria pro pfijeti jsou vzdy projednéna a schvalena na pedagogické radé a bere je na védomi i
Rada mésta pfed zvefejnénim na tiedni desce a webu MS.

O zafFazeni ditéte do MS rozhoduje Feditelka mate¥ské Skoly po ukondeni zapisu za
pfedpokladu, Ze zakon. zastupce ditéte podal v¢as Zadost o pfijeti a v MS neni pfekrogena
hygienick4 kapacita po&tu zapsanych déti. Rozhodnuti o pFijeti ditéte k pfedSkolnimu
vzdélavani, kterym se vyhovuje Zadosti o pfijeti se oznami zvefejnénim seznamu uchazeci podle
registradnich &isel na ufedni desce matei'ské Skoly u feditelstvi MS Zd’ar nad Sazavou a na viech
odlougenych pracovistich MS do 30 dnii ode dne odevzdani Zadosti. Seznam bude zvefejnén po
dobu 15ti dnti ( § 183 odst. 2 3kolského zdkona podle novely ¢. 472/2011 Sb.).

Dochazka ditéte do mateiské $koly je ddna dohodou $koly se zdkonnym zéstupcem ditéte podle
§ 1 odst. 5 vyhlasky ¢€.14/2005 Sb. a to uréenim pozadovaného typu dochazky do Skoly.
Zakonny zastupce ditéte navrhne dochazku v Zidosti o pFijeti ke vzdélavéani ve Skole, a to
uréenim poZadovaného typu dochdzky ditéte. Dohoda o dochazce vznikd bezpodminenym
pfijetim navrhu zdkonného zastupce $kolou a je podminéna pravni moci rozhodnuti o pfijeti
ditéte ke vzdélavani v matetské skole.

Dit¢ mize byt piijato k pfedSkolnimu vzd&lavani i v pribéhu Skolniho roku pokud neni
piekrodena kapacita tiidy, MS. Tfida MS se napliiuje obvykle do poétu 24 déti, ale miize byt
déna, po schvaleni zfizovatelem, vyjimka z nejvy$siho poctu déti ve tfidé a to o max 4 déti vice.
Pocet déti ale nesmi pfekrodit hygienickou kapacitu dané tiidy.

Reditelka MS mutiZe rozhodnout o pFijeti na dobu uréitou (napf. zkuSebni dobu nejdéle ti
mésictl) v pfipadé, neni-li pfi zaplsu zcela jasné, do jaké miry bude dité schopno adaptace v MS,
kromé déti nastupujicich na povinnou Skolni dochazku.

Predgkolni vzd&lavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od tfi do Sesti let dle § 34, odst. 1
skolského zakona , d&ti mladsi, které k 31.8. dosdhnou véku 2 let nemaji na umisténi v MS préavni
narok a jsou zafazeny do batolecich tfid.

P¥i pfijimani déti je nezbytné dodrzet podminky ustanoveni § 50 zékona &. 258/2000 Sb. o
ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozd&jich predpisi (“dit¢ se podrobilo pravidelnému
o&kovani, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize okovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci ). Toto se netyka déti, které plni povinné pfedskolni vzdélavani.

K piedskolnimu vzd&lavani se piijimaji déti, které jsou stitnimi obCany CR nebo se stitni
ptislunosti jiného ¢lenského stétu Evropske unie.

K ptedskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného
&lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaji na uzemi CR opravnéng pod]e § 20 zdkona —
doklad o opravnénosti pobytu ditéte na uzemi CR je zékonny zastupce povinen pfedloZit pfi
zépisu ditéte do MS (pobyt del3i nez 90 dnt).

O prijeti ditéte se zdravotnim postiZzenim rozhodne feditelka MS na zékladé Doporudeni
$kolského poradenského zaFizeni a predchozi domluvé se zakonnymi zistupci ditéte. Détem se
specifickymi vzdélavacimi pottebami jsou zabezpelena podplrné opatieni dle Doporuceni SPZ.
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Postup p¥i pFijimani k povinnému p¥edSkolnimu vzdélavani

Zakonny zéstupce miZze pro dité, které ma realizovat povinné predskolni vzdélavani zvolit denni
dochazku do matefské 3koly, kterd je zapsana v rejstiiku skol a Skolskych zatizeni a nebo vybrat
Jiny zpisob povinného predskolniho vzdélavani. Zakonny zastupce se rozhodne a pozada o prijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani, pokud se uz jeho dité v matei'ské Skole nevzdélava.

V ptipadg, Ze jiz dit¢ do MS dochézi. pokraduje v piedSkolnim vzdélavani v matefské skole,
pokud zakonny zastupce nezvoli jiny zplsob povinného pfedikolniho vzdélavani. O zméné musi
feditelku MS informovat nejpozdgji 3 mésice pred zahjenim nového skolniho roku, tj. do 31.5.

Jiné zpiisoby plnéni povinného piedikolniho vzdélavani ditéte

1. individudlni vzdélavani ditéte - bez pravidelné denni dochazky ditéte do matetské skoly,
2. vzd@lavani v pFipravné tiid€ zakladni Skoly a ve tfid¢ ptipravného stupng zakladni Skoly
specialni,

3. vzdélavani v zahraniéni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné $kolni dochazky

Reditelka obdrzi od ziizovatele (od obce) v dostatedném pfedstihu seznam déti, ktery obsahuje
jmeéna a ptijmeni, datum narozeni a adresu mista trvalého pobytu ditdte. V piipadé cizince misto
pobytu ditéte (§ 34 odst. 4 $kolského zakona) s trvalym bydlistém v obvodu spadové matefské
Skoly (v ZR je spadova Matetska kola Zd’ar nad Sazavou) Na zdkladé¢ tohoto seznamu feditelka
Skoly ovefi, zda zdkonni zastupci splnili svoji povinnost a piihlasili dit¥ k povinnému
predSkolnimu vzdélavani.

Individualni vzdélavani ditéte - § 34 b

voli zdkonny zastupce v odiivodnénych piipadech

® Obsah ozndmeni matei'ské Skole (Ize vyuZit formulaf na www.mszdar.cz) :

- jméno, RC, misto trvalého pobytu, misto pobytu u cizince,

- obdobi, ve kterém m4 byt dit&€ individualné vzdélavano

- divody individudlniho vzdélavani ditéte
Povinnosti matetské Skoly
Matefska skola vyda rozhodnuti o pfijeti k individ. vzdélavani, preda desatero predskolaka a
obsah vzdélavaci nabidky SVP. Urdi termin ovéfeni Grovng osvojovani oéekavanych vystupl
v jednotlivych oblastech, piipadné doporuéi dalsi postup vzdélavani. QvéFeni vystupi bude
vZdy tfeti tvden v mé&sici listopadu. Piesny termin a hodina bude zékonnym z4stupciim
oznamena 30 dni pfedem. Zékonny zéstupce je povinen zajistit Gidast ditéte na ovéfeni. Pokud
toto zakonny zastupce nezajisti ani v ndhradnim terminu, feditelka $koly ukonéf individudlni
vzdé€lavani a jiZ nelze toto dité opétovné individualng vzdélavat.

e Ovéfovani osvojovani oéekavanych vystupi
Matetska Skola oveéfi, jakym zpisobem je dit®¢ vzd€lavano v trovni osvojovani
ocekdavanych vystupli v jednotlivych oblastech uvedenych v Ramcovém vzdé&lavacim
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programu pro predskolni vzdélavani a pfipadné doporuci zdkonnému zéstupci dal3i postup
pfi vzdélavani ditéte nebo navitévu PPP k ovéfeni Skolni zralosti ditéte.

Reditelka matef'ské $koly ukonéi individualni vzd&lavani ditste, pokud zédkonny zéstupce
ditéte nezajistil Gcast ditéte u ovéfeni, a to ani v nahradnim terminu. Odvolani proti
rozhodnuti feditelky matefské 8koly o ukonéeni individudlniho vzdélavani ditéte nema
odkladny ug&inek. Po ukonleni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dit€ opétovné
individualné vzdelavat.

e Priib&h a forma ovéfovani ofekavanych vystupi
Rozhovor feditelky matefské Skoly se zdkonnym zastupcem a ditéte nad pfipravenymi
podklady, zaroven pfitom prace pedagoga s ditétem k ovéfeni dovednosti, urovné jemné
motoriky, vyslovnosti, atd. rozhovor s ditétem a zdkonnym zastupcem.

PFijimani déti s OMJ

e Déti s OMIJ se pfijimaji dle stejnych kritérii, které byly stanoveny pro déti ¢eské dle volné
kapacity mateiské Skoly.

e K zapisu predloZi potfebné dokumenty a misto OP donesou pas nebo vizum ditéte, kde
bude stanoven pobyt ditéte na tzemi CR.

UpfFesnéni podminek pro ukonéeni vzdélavani ditéte
v materské Skole

Ukondeni vzdélavani z diivodu neddasti ditéte na vzdélavani

Reditelka matefské $koly miiZze rozhodnout o ukondeni vzdélavani ditéte, pokud se nepfetrzité
netdastnilo vzdélavani po dobu delsf neZ 2 tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem podle
stanovenych pravidel uvedenych ve $kolnim fadu. Tomuto rozhodnuti pfedchazi telefonické a
poté i pisemné upozornéni na dané skutecnosti zast. feditele matefské Skoly.

U dé&ti s povinnou $kolni dochdzkou je netGiéast na vzdélavani bez faddné omluvy hodnocena jako
prestupek na tseku piedskolniho vzdélavani podle § 182 a $kolského zdkona pod pokutou 5000
K& a u tohoto ditéte Feditelka nemiiZe ukondéit piredsSkolni vzdélavani.

Ukonéeni vzdélavani ditéte z diivodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany
zakonnych zastupci

V ptipadé, Ze zdkonni zastupci ditéte zavaznym zplisobem nebo opakované poruSuji pravidla
stanovena v tomto $kolnim fadu (pozdni vyzvedavani ditSte, nedodrzovani povinnosti zékon.
zastupce ditdte stanovenych 3kolnim Fadem atd.), miZe feditelka rozhodnout o ukondeni
vzdélavani ditdte v matefské $kole. Tomuto rozhodnuti pfedchizi ustni a poté i pisemné
upozornéni na dané skute&nosti feditelkou matetské skoly dle podkladd zast.feditele dané MS.

Ukoné&eni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud p#i prijeti ditéte ke vzd&lavani v matefské 3kole byla stanovena zkuSebni doba pobytu
ditéte a Feditelka $koly, 1ékaF nebo Skolské poradenské zafizeni v priibéhu této zkuSebni
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doby doporuéi nepokrafovat v adaptaci ditéte na prosttedi MS a dal$im vzd&lavani, maze
feditelka matetské Skoly rozhodnout o ukonéeni vzdé&lavani.

Ukondeni vzdélavani z ditvodu nehrazeni iiplaty za vzdélavani nebo tiplaty za $kolni
stravovani

V piipadé, Ze zdkonni zastupci ditéte nedodrzuji podminky stanované pro thradu tplaty za
vzdélavani nebo Uplaty za Skolni stravovani, mizZe feditelka rozhodnout o ukon&eni dochézky.
Tomuto rozhodnuti pfedchazi ustni a poté i pisemné upozornéni na dané skute¢nosti vedouci
Skolni jidelny, ktera si vie zaznamenava do formuldfe neplatice. P¥i jednani se zakon. zastupcei
ptichazi vedouci SJ zpravidla i s nabidkou monosti sjednani splatkov. kalendare.

Ukoné&eni dochazky ditéte do MS ze strany zakonného zastupce ditéte

Zakonny zastupce ozndmi ukonceni dochazky ditéte tFidni uditelce a zast.feditele MS a svym
podpisem potvrdi datum ukonéeni dochazky do $kolni matriky a formulafe o ukonéeni dochazky.
Spoleéné si dohodnou doplaceni $kolného a stravného, odneseni véci ditéte z MS.

Podminky pro omlouvani déti z dochazky do MS nebo ze stravovani

V matefskeé Skola funguje elektronicky odhlaSovaci systém Twigsee. Po piijeti ditéte do MS
obdrzi zakonny zastupce na sviij email piihlasovaci Gidaje a jimi se ¥idi. V ptipadé jakychkoliv
potiZi s odhlaSovacim systémem se obrati na email : reditelstvi@mszdar.cz nebo na tel. 777 765
160. Stravu je tfeba omlouvat do 6.00 h téhoZ dne. Pokud se tak nestane, ma rodié pravo si obéd
prvni den nepfitomnosti ditéte vyzvednout. Zast.fed. ze systému zaznamenavaji i dochazku na
jednotl.tfidach. Rodice vkladaji zakladni informace o ditéti — elektronicka $kolni matrika.

ReSeni problematiky zikonnych zistupcii, ktefi spolu navzajem nespolupracuji

e Dokud neni pomér rodi¢i k ditéti a styk s nim soudn& upraven, je matefska kola povinna
spolupracovat s obéma zékonnymi zéstupci.

e Ze zdkona maji oba rodice ve vécech ditéte stejnd prava a povinnosti.

e Reditelka si pfi zépisu do MS miiZe vyzadat kontaktni udaje zakonnych zastupci, ktefi
budou se skolou komunikovat.

e Reditelka j Jje opravnéna kontaktovat zakonneho zastupce v piipadé, Ze se objevi druhy
zakonny zéstupce, o kterém nema MS Zadné informace. Do objasnéni neposkytuje zadné
informace ihned, a to i pokud by se takovy zakonny zéstupce prokazal patfiénym
dokumentem (napf. rodnym listem, OP). Sepi3e s nim zapis o navstévé a vyzada si jeho
identifikaCni idaje. Vzdy je pfi tomto jednani vhodna pfitomnost tfeti osoby.

Podrobnosti k vykonu priv a povinnosti zakonnych zastupci
pri vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahi zakonnych
zastupcu s pedagogickymi pracovniky mateiské $koly




GDPR v MS :

Osobni udaje se mohou ve $kole zpracovavat pouze na zikladé pravniho piedpisu nebo na
zakladé souhlasu subjektu adaji (dité, zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec Skoly).

Zpracovani osobnich udaji muze byt také na zakladé vefejného zdjmu nebo pii vykonu vefejné
moci. Souhlas subjektu udaji (zdkonny zastupce ditéte, zaméstnanec Skoly) musi byt
informovany, konkrétni a pisemny a spravce osobnich tidaji je povinen ziskat jej jeSt€ predtim,
neZ zpracovani osobnich udaji zah4ji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat.
Souhlas se zpracovanim osobnich udajii vydava zdkonny zastupce ditéte.

Reditelka $koly disledné zakazuje pFedivani osobmich udaji déti (jejich zékonnych
zéstupcli) tietim osobam soukromého prava (nabidky hracek, knih, aktivit pro déti, pojistoven
apod.). Obdobné se postupuje i u osobnich daji zaméstnancti Skoly.

Zpracovani citlivych udaju
Zvlastni pozornost je vénovana zpracovani citlivych ddaji. Jedna se napiiklad o:
* iidaje o zdravotnim stavu ditéte nebo zaméstnance Skoly,
» specialni vzdélavaci potieby ditéte
- specifické stravovaci plany souvisejici se zdravotnim stavem, filozofickym nebo naboZenskym
pfesvédcenim,
* popis rodinného prostredi ditéte,
Nevhodni price s citlivymi idaji miZe mit nepriznivy vliv na dotéené osoby. Skola proto

zpracovava tvto idaje pouze v nezbytném rozsahu a dba ve zvySené miFe o jejich
zabezpeceni.

N | Osobniddaje | ————

\ Osobni Gdaje zpracovavané na Osobni udaje | Osobni tdaje zpracovavané na
% zakladé Skolského zakona : zpracovavané ve || zakladé informovaného souhlasu
: vefejném zijmu nebo |
; pfi vykonu vefejné |
j moci
- 3$kolni matrika, - predavani adajd | - seznamy déti na mimoskoin.akcich,
i - doklady o prijimani déti, o } i organim svtc':tnf » ' -seznamy déti na soutéZich,
| pribehu vzdélavani a jeho \ spravy (MSMT, CS, | -seznamy zdkonnych zdstupci pro
 ukondovani, 1 krajsky urad) } spolek — kiub pratel Skoly,
- - tfidni kniha, ‘ -jména osob, které budou odvadét
- -zdznamy z pedagogickych rad, |  dité z materské skoly,
\ - kniha drazd a zéznamy o ! i - kontakt na zdkonné zastupce (neni
~ urazech déti | ; | shodny s adresou ditéte),
. doporuceni Skolského poraden- ‘ j s fotografie i videa za ucelem
" ského zafizeni || . propagace matefské Skoly,
|

| -zverfejnéni vytvarnych a obdobnych
- dél déti na vystavdch,
L - -zéznamy z kamerového systému
||  Skoly pofizované za ucelem
| ‘ bezpecénosti déti a ochrany jejich

\

majetku.




' Osobni Gdaje zpracovévané podle !
| zvlastnich zdkond N
- podnéty pro jednani OSPOD,
- podklady déti pro vysetfeni
v PPP, SPC
- hldseni trestnych ¢ind,
| neomluvend absence
- Udaje o zdravotni zplsobilosti
ditete

Zména stanovenych podminek pobytu ditéte

Pfi pfijimacim Fizenf do matefské Skoly stanovi feditelka matetské $koly, po dohodé se
zakonnym zéstupcem ditéte, dochazku ditéte a délku jeho pobytu v téchto dnech. Ve je pisemné
zaznamenano v Zadosti o pfijeti na str.2. Pokud budou zdkonni zéstupci pozadovat zménu téchto
sjednanych podminek, je nutno sepsat novou dohodu a podepsat.

Upfesnéni podminek pro piebirani déti od zikonnych zastupci ke vzdélavani v matefské
Skole a pro jejich pFeddvani zikonnym zastupciim po ukon&eni vzd&lavani

Zakonni zastupci v dob& urfené pro prichod déti do materské Skoly predavaji dit&, po jeho
pfevleceni, v $atné uditelce matefské Skoly, a to v piisluiné téid¥, do které dit& dochazi nebo do
tfidy urCené zast.feditele dle organizace dne v MS. Vzdy je fadn& oznadena zména tfidy pro
orientaci zakon. zastupce ditéte. Nestaéi dité doprovodit pouze ke vchodu do mate¥ské $koly
nebo do Satny s tim, Ze jiz dojde samo. Pfi nepfedani ditéte ugitelce by mateiskéa §kola nenesla
odpovédnost za bezpeci ditéte az do jeho pfichodu do tiidy.

Zakonni zéstupci si prebiraji dité po skonleni jeho vzdélavani od ugitelky MS p¥imo ve t¥idg, do
které dit€ dochazi nebo tfidé uréené zést.fed. dle organizace dne v MS, popiipadé na $kolni
zahradé matefské Skoly, v dob€ uréené mateiskou skolou k vyzvedévani déti zdkonnymi zastupci.
V pripadg, Ze je se zdkonnymi zéstupci ditéte dohodnuta individualni délka pobytu ditéte
v matei'ské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpiisob piebirani ditéte ke vzdélavani a jeho
pfedavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou zmocnit jinou osobu pro jeho ptebirani a predavani p¥i vzd&lavani
v matefské¢ Skole. Vystavené ,zmocnéni® podepsané zdkonnymi zéastupci ditéte, ale i
zmocnénymi osobami pfedaji zakonni zastupci tfidni ugitelce, kterd se zastfeditele wdaje
zkontroluje.

Zpiisob informovani zakonnych zastupcii déti o pritbéhu jejich vzdélavani

Zéakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zamé¥eni, formach a obsahu vzd&lavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych na matetské skole ve $kolnim vzdélavacim
programu, ktery je pfistupny v kazdém odlou¢eném pracoviiti mateiské Skoly.

Zast. feditele svoldvaji nejméné jednou za pololeti skolniho roku tfidni schiizky, na kterych jsou
zakonni zéstupci informovani o viech rozhodnutich matefské koly tykajicich se podstatnych
zalezitosti ve vzd€lavani deéti. V pfipadé nezbytné potfeby miZe byt svolana i mimofadna
schiizka rodi¢l s vedenim matefské Skoly. Zast.feditelky spolecng s tfidnimi ugitelkami potadaji




pro rodie odborné besedy, tvofivé dilny, se Spolkem rodi¢d rozmanité odpoledni akce a
slavnosti.

Zakonni zastupci se mohou o pritbéhu a vysledcich vzdélavani informovat pribéZné :

- denné pfi pfedavani ¢i vyzvedavani ditéte

- mohou si domluvit individualni konzultaci

- pfi konzultaénich hodinach vyhlasenymi tfidnimi ucitelkami a zast.fedit., kde podrobné seznami
zédkonného zastupce s portfoliem ditéte a jeho pokroky rozvoje

- ddle mohou projednavat konkrétni zaleZitosti tykajici se pfipominek ke vzdélavani a priibéhu
dochézky ditdte se zést.fed. v jeji konzultaéni hodiny nebo na schiizce domluvenou telefonicky

- s feditelkou MS v Gfedni dny (pondgli a stieda), doporutujeme si pfedem domluvit termin a &as
- feditelka matefské Skoly, zast.fed. nebo uditelky vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tfidé,

do které dit& dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné& dostavili k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Informovani zakonnych zastupci déti o mimofradnych Skolnich a mimoSkolnich akcich

Pokud matefska Skola organizuje a pofada akce jako jsou vylety, exkurze, divadelni predstaveni
pro déti apod. informuje o tom vzdy v dostateCném predstihu zdkonné zastupce déti
prosttednictvim aplikace Twigsee, na nasténkach v Satnach nebo osobnim sd€lenim ucitelek pfi
predavani ditéte.

V ptipadé, Ze soudasti akci bude i finanéni piispévek rodicl, vyzada si MS pisemny souhlas
s Gi¢asti ditéte na této akci a v pfipadé nesouhlasu rodi¢d, zajisti po dobu konani této akce
plnohodnotné vzdélavani ditéte v jiné tiidé materské Skoly.

Zpisob omlouvani déti zakonnymi zastupci z kaZzdodenniho vzdélavani a zpiisobu
informovani o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zdkonnému zéstupci pfedem znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi vzd€lavani ditéte
v MS, odhlési dit& v aplikaci Twigsee. Pokud lze, oznami tuto skutec¢nost i osobné tfidni ucitelce
ditéte. Pokud predpokliddana nepfitomnost ditéte plnici povinnou dochazku pfi vzdé€lavani
ptesahne dobu 3 dnii, projedna tuto skute¢nost zdkonny zastupce se zast.fed., kde uvede divod a
predpokladanou dobu nepiitomnosti.

V piipadg, Ze dit¢ onemocni nebo se mu stane Uraz a nemiZe se ufastnit z tohoto divodu
vzdélavani, oznami zakonny zastupce tuto skutednost bez zbyte¢ného odkladu mateiské Skole a
odhlési nepfitomnost ditéte v Twigsee. Po ukondeni nepfitomnosti ditéte z divodu nemoci nebo
razu potvrdi dobu nepfitomnosti zdkonny zastupce pisemnym zipisem do omluvného listu
prebirajici uditelce matefské Skoly. V opravnénych piipadech miize matefskd Skola vyzadovat
potvrzeni od oSetfujicitho Iékafe (dlouhodoba nemoc, infek¢ni onemocnéni, pourazovy C¢i
pooperacni stav).

Do mateiské $koly nemohou rodi¢e davat déti se zlomeninami ruky ¢i nohy oSetfené sadrou
&i ortézou. Vzhledem k tomu, Ze je vétSinou vyrazné omezena mobilita ditéte a vyZaduje tak
individudlni a zvySenou péci.

Utitelky nejsou povinny détem podévat léky ani inzulin. Pokud je nutno podavat 1éCbu napf.
epileptikovi nebo astmatikovi, je nutné doloZeni postupu a dévek odbornym lékatem. Se
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zakonnymi zéstupci je v t&chto ptipadech sepséna dohoda o podavéni 1éka s pfesnym postupem
povinnostf rodi¢d a uéitelek a stanovenim zodpovédnosti zdkonnych zastupci ditéte, viz ptiloha
Skolniho fadu.

PFi predavini ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v mateiské $kole informuje zakonny
zastupce ditéte ucitelku o pFipadnych zdravotnich & jinych obtizich ditéte. Rovnéz uditelka
informuje neprodlené rodie pfi preddvéni ditéte o piipadnych nezadoucich projevech
zdravotniho stavu ditéte, drobnych zran&nich ¢&i trazech, které dité utrpélo béhem pobytu v MS.
Veskera upozornéni rodi¢iim tykajici se zdravi & chovani ditdte si uitelky zaznamenavaji
do zaznami o ditéti oproti podpisu. P¥i tdrazu neprodlend poskytnou prvni pomoc, ihned
informuji zdkonné zdstupce a ved. pracovnika.Poté se tiraz zapisuje podrobné do Knihy urazi.

Stanoveni podminek pro iihradu tplat v mateiské $kole

Uhrada tplaty za vzdélavani je stanovena ve smérnici o iplaté za predskolni vzdélavani v MS
na dany Skolni rok a je uvefejnéna vidy v rAmei $kolniho roku na jednotlivych odloucenych
pracovistich Skoly na Gfedni nasténce a ufedni desce MS. Povinnosti spojené s vybérem uplaty a
jejim vyuctovanim jsou povéfeny vedouci $kolni jidelny. Uplatou se mysli platba skolného za
vzdélavani d&ti, stravné je tplata za stravovani déti v MS.

Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od uplaty za vzd&lavani, dodrzuji pfi whradg
nasledujici podminky :

v’ Uplata za kalendaini mésic je splatnd do 15.dne nasledujiciho kalendainiho mésice,
feditelka MS miiZe se zédkonnym zastupcem ze zavaznych diivodd dohodnout jiny termin
uplaty

v' v mésici zafi je strzena zaloha na potraviny ve vy$i 1000 K&, zakon. zastupce ditéte uhradi
Uplatu bezhotovostnim pfevodem na urdeny bankovni Gdet matei'ské Skoly, jen ve
vyjimeénych ptipadech Ize po dohodg s feditelkou matefské Skoly tplatu zaplatit
v hotovosti v pokladné matefské Skoly nebo u vedouci §kolniho stravovani

v rodie pobirajici ddvky hmotné nouze, piispévky na péstounskou pééi a déti se
zdravotnim postiZenim, mohou byt na zéklad® zadosti zakonnych zéstupcd feditelkou
osvobozeni od platby Skolného. Rodi&e si musi poZadat a dolozit potiebna potvrzeni z UP.
Osvobozeny jsou také déti plnici povinnou skolni dochazku.

v" podrobné informace jsou uvedeny na web.strankach MS ( www. mszdar.cz — Informace)

Zikladni pravidla chovini zakonnych zastupcii déti pFi vzajemném styku se zaméstnanci
matefské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do matei'ské Skoly a ostatnimi zakonnymi
zastupci

Pfi pobytu v matefské 3kole zdkonni z4stupci déti :

- dodrZuji stanovenou organizaci provozu matei'ské Skoly a denni reZim mateiské Skoly

- Fidf se 8kolnfm fadem mateiské Skoly a vnitinim fadem $kolni jidelny

- dodrzuji pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti pfi vzijemném styku se zaméstnanci
matefské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do matefské skoly a jejich zakonnymi zastupci

- détem nedévaji do matefské skoly drahé hracky, Sperky, chytré hodinky, telefony a nebezpecné
ostré pfedméty (ucitelka za tyto v&ci neodpovida a neni jeji povinnosti tyto véci ochratiovat a




hledat pti odchodu ditéte domi )
- v prostoru matefské skoly a prllehle Skolni zahrady se chovaji dle provozniho fadu MS
- dodrzuji mimofadna opatfeni v ramci ochrany vefejného zdravi

Postup pi¥i vyFizovani podnétii (nAmé&ty, pochvaly, stiZnosti) zikonnych zastupci déti

Vitame pozitivné podnéty, ndméty &i pochvaly ze strany zdkonnych zastupcli. Motivuji nas a jsou
pro nas hnacim motorem. Pokud se tyka celého kolektivu projednavame vzdy s nadfizenym ved.
pracovnikem, sdilime na pedagogickych ¢&i provoznich poradach.

Pokud zakonny zéastupce ditéte vyuzije prava podat stiznost, pozddame ho o schizku, podnét
vyslechneme, pisemné zaznamename se vSemi zakladnimi tdaji (konkrétni podnét, termin,
hodina, jména osob, kterych se podnét tykd, moZnost feSeni podnétu, souvisejici navrhy,
ptipadny termin dalsiho zhodnoceni situace, podpisy viech piitomnych, popis Setfeni stiznosti).
Doporuéujeme mit zajidténou pitomnost tieti nezavislé osoby, kterd zajisti zapis jednani. VZdy
je informovana Feditelka $koly o situaci a pfipadném FeSeni &i vyvoji situace.

Stiznost je podrobné profetfena, Setfeni zapsano a zjisténi je projednano s osobami, kterych se
tyka. Zaznam je uloZen u feditelky MS.

Provoz a vnitini rezim materské Skoly

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

Matei'ska $kola Zd'ar nad Sazavou je zfizena jako $kola s celoroénim a celodennim provozem
s uréenou dobou pobytu pro déti v kazdém odloueném pracovisti od 06.15 hodin do 16.15 hod.
Pouze na M$ Sluniko na Veselské a MS Vlagek na ul. Haskové od 6.00 h do 16.30 h. Provozni
doba MS je cely $kolni rok neménnd. Zmény mohou byt poté stanoveny Feditelkou matetské
$koly od po&atku nového Skolniho roku. V mésicich Cervenci a srpnu feditelka matefské Skoly po
dohodé se zfizovatelem stanovi provoz v jedné, max dvou, MS, v ostatnich pferusi provoz, a to
zejména z diivodu stavebnich tprav, malovéni, modernizace proctor a pfedpokladaného nizsiho
po&tu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogického personélu z diivodu erpani dovolenych a
jinych zévaznych provoznich divodd. Rozsah omezeni nebo pferuSeni provozu MS oznami
feditelka matefské Skoly zakonnym zastupctim déti nejméné 2 mésice pfedem. Provoz o hlavnich
prazdninach je dle slouZici MS.

Rodige, ktefi sluzeb matefské Skoly o hlavnich prazdninach nevyuziji, své déti z dochazky
v mésicich &ervenci a srpnu odhlasi v elektron. systému a pisemné u tfidnich ucitelek ztvrdi svoje
rozhodnuti. Ostatni d&ti ptitomné pouze v urditych tydnech hradi bé&znou tplatu za vzdélavani i
$kolni stravovani. Do prazdninového provozu mohou chodit pouze déti, které jsou fadné zapsany
v MS a dochézi v pribéhu celého $kolniho roku do MS.

Nove piijaté déti nastupuji dochazku do MS zpravidla od 1. 9. nového 3kolniho roku. Lze se viak
z rodinnych divodil individudlné domluvit s feditelkou MS na jiném terminu nastupu do MS
(napf. z diivodu nastupu matky do zamé&stnani, dovolené €i jinych rodinnych divodi).




Vzdélavani v matefské Skole probiha zpravidla v heterogennich t¥idach, tj. ve tfidach vékové
smiSenych. Do jedné tfidy lze zafadit déti z riznych vékov. skupin (3-4 leté, 4-5 leté a 5-6leté).
Pokud jsou ve tfidé déti s odkladem Skolni dochézky, je tieba vekové slozeni tiidy zast fed.
piizpiisobit tak, aby byla zaji$téna individualni piiprava ditste na vstup do zékladni $koly.
Vyjimku tvofi déti 2-3 leté, které jsou prednostnd umistény ve tfidé homogenni , tj. v jedné
vekové skupiné déti, ve specialné upravené tzv. batoleci tidé.

Vekové usporadani tiid je v kompetenci zést. feditele konkrétni MS, ale feditelka m4 pravo do
tohoto procesu vstoupit pfedevdim z diivodi dodrzeni Vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., zajisténi kvalitni
vzd€lavaci prace nebo z jinych organizaénich &i personélnich déivodi.

Matefska Skola miiZze organizovat $kolni vylety a daldi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
ginnosti MS. O uskutednéni téchto vyletli a dalSich akci informuje matefska $kola zikonné
zéstupce deti nejméné tyden pfedem a to v aplikaci Twigsee.

Vnitini denni reZim p¥i pfedskolnim vzdélavani ditéte

PfedSkolni vzdélavani déti podle stanoveného $kolniho vzdélavaciho programu probiha
v nasledujicim zakladnim dennim reZimu.

Zde ve Skolnim fadu je uveden orienta&né, je variabilni, podle provozu a denniho rezimu
v konkrétni materské $kole a vidy byva vyvéSen na ifedni nasténce i v $atnich

06.15 - 08.00 doba urena pro ptichod déti do matetské dkoly, predani déti pedagogickym
pracovnikim k pfedSkolnimu vzd&lavéni, déti jiz ptitomné v matefské $kole
vykonavaji spontinni zajmové aktivity, hry, indiv. logopedickou prevenci

08.00 —08.30 setkani v rannim kruhu a aktivity déti fizené pedagogem, pohybov4 aktivita

08.30 — 09.00 osobni hygiena, ranni svadina

09.00 —09.30 motivace, fizend a skupinové prace dle tyden. tématického planu, sebehodnoceni

09.30 —09.45 osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pii kterém probihaji volné i fizené

¢innosti a aktivity k pohybové a dusevni rekreaci déti

09.45 — 11.30 pobyt venku, seznamovani s p¥irodou a ptirodnimi jevy, okolnim svétem

11.30 —12.15 osobni hygiena, ob&d déti

12.15 - 14.00 odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti, individualni prace s détmi,

systematicka préce na pfipravu do skoly, klidové &innosti s tématick. zamé&fenim

14.00 — 14.30 osobni hygiena a odpoledni svaéina

14.30 — 16.15 volné ¢innosti a aktivity déti ¥izené ugitelkou, zaméfené pfedevSim na hry,

zajmové Cinnosti a pohybové aktivity déti, v ptipadé p&kného pocasi mohou
probihat na Skolni zahradé matefské $koly

Déti Skolou povinné musi absolvovat 4 hod vzdélavaciho obsahu, tj od 7.30 h do 11.30 hod.

Déti zatazené do specialni téidy maji rezim individualni vzhledem k postiZeni ditéte a
polodennimu provozu této t¥idy od 7.30 h do 14.00 hodin.

Stanoveny zékladni rezim miZe byt pozménén v ptipads, Ze to vyplyva ze $kolniho vzd&lavaciho

programu, dale v ptipad€ vyleti, exkurzi, divadelnich pfedstaveni pro déti a podobnych akei.

Reditelka vZdy rozhodne o provozu jednotlivych matefskych 8kol v pFisp&vkové organizaci v
pribéhu Skolniho roku. Ridi se dokumentem MSMT - Organizace $kolniho roku. O organizaci




provozu v prazdninovych dnech jsou vZdy rodice informovéni pfedem na webu MS, v komunik.
aplikaci Twigsee a Gfedni nasténce a v Satnich jednotlivych t¥id.

Zakonni zastupci déti dochazejici k povinné Skolni dochdzce budou kaZdou nepfitomnost
ditéte vpisovat do omluvného listu, ktery je k dispozici u tfidni ucitelky v MS vzdy od 1.9. na
cely 8kolni rok, tj. do 30.6. Omluva na hlavni prazdniny se {di dle Nafizeni teditelky MS a SPD
déti se jiz nemusi omluvat do omluveného listu. Pfedem znama nepfitomnost ditéte bude piedem
oznamena tiidnim uditelkam, pokud bude neptitomnost deldf nez 3 dny z jiného divodu nez
nemoci (napt. dovolena), je tieba pozadat o uvolnéni ze vzd€lavani zést.feditel. pfislusné MS.

Déti skolou povinni a déti s odkladem 3kolni dochazky musi byt pfi absenci delsi nez 2 tydny
omluveni zikon. zdstupcem pisemné s odivodnénim neplnéni povinné dochazky (staci
emailem). T¥idni ugitel ihned reaguje na omluvu ditéte a nabizi kvalitni metodické materialy
vychazejici ze SVP $koly. Domluvi se na pfedani metodickych materidli a zpétné vazbé
distan¢éniho vzdélavani.

Organizace $kolniho stravovani

Za¥izeni $kolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluzeb Skolniho stravovani

Skolni stravovani v matefské skole zabezpecuje pét Skolnich jidelen (pfi MS Brodské, Vysocké,
Hagkové, Veselské a Vandurové) pro sedm matefskych $kol. Na dvou matefskych Skolach jsou
vydejny (pfi MS Okruzni a Santiniho), kterym je strava denn& dovazena ve specialnich boxech z
MS Brodské firmou Losenka.

V piipadg, Ze dité nahle onemocni nebo se mu stane Uraz a nemiiZe se z tohoto diivodu ucastnit
vzd&lavani, ozndmi tuto skutetnost bez zbytetného odkladu zékonny zéstupce ptes elektron.
systém matefské $koly a po dlouhodobé neptitomnosti doloZi potvrzeni Iékate.

Pokud nepfitomnost ditéte nebyla dopfedu zndma, mohou si zdkonni zastupci za prvni den
neptitomnosti ditéte vyzvednout ob&d ve kolni jidelng, na ktery by mélo dit& za tento den nérok,
a to od 11.00 hod. do 11.30 hodin. Ostatni jidla lze za tento den odebrat pouze tehdy, pokud to
umozituji hygienické normy (misto svadin napf. ovoce, zeleninu, apod., nelze odnaset napf.
Slehany tvaroh, pomazanku apod.). Povinnosti rodi¢l je prinést si na odebirany obéd ditéte
hygienicky nezdvadné nadoby, do kterych kuchatka prvni den nemoci jidlo vyda.

Ostatni informace tykajici se stravovéni najdete ve Vnitfnim fadu SJ. Je vyvéSen na webu MS i
nasténce SJ.

Podminky zaji§téni bezpenosti a ochrany déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Péte o zdravi a bezpeénost déti p¥i vzd&lavani je stanoveno v § 29 Skolského zakona
v platném znéni




Dohled nad bezpefnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matefské gkole vykonavajl
ucitelky a to od doby pfevzeti ditéte od zakonného zastupce nebo jim zmocnéné osoby az do
doby predani ditéte zakonnému zéstupci nebo jim zmocnéné osob&. Na tfidé s asistentkou pg,
muiZe dojit ke kratkodobé vymeéné, kdy se pg vénuje individualng ditéti se specialné vzd&lav.
potiebami a asistentka dohliZi na ostatni déti.

Utitelky se stfidaji na smény (ranni, odpoledni) a prekryvaji se vétSinou 3h a to v dobé& pobytu
venku, ob&da a uklddani déti na lizka (9.00 — 12. OOh) \Y% prlpade nutné potieby dal$i osoby na
t¥id& jsou v MS ptitomné provozni pracovnice, které si pg miize kdykoliv zavolat na pomoc.

K zajisténi bezpecnostl déti pfi béZném pobytu venku mimo tzemi matefské Skoly miZe na jednu
ucitelku pripadat nejvyse 20 déti z béznych tfid ve v&ku 3-7 let, vyjime&né pak nejvyse 27 déti
z béznych tfid na 2 utitelky, pokud to charakter pobytu dovoluje. Kde je pfitomno dit& mladsi 3
let nebo dité se spec. vzdél. potiebami, miiZe byt pii pobytu venku na 1 pg maximalng 12 d&ti.

Pti specifickych Cinnostech, naptiklad sportovnich &innostech nebo pti pobytu déti v prostoru
naroéném na bezpetnost, bude o bezpetnost déti pecovat navic dalsi pedagog. pracovnik, ve
vyjimeénych pfipadech jind zletild osoba, kterd je zpiisobila k pravnim tkonim a kterd je
v pracovnim vztahu k matefské $kole.

Socialné patologickym jevim se snaZime pFedchazet a vénujeme maximalni pozornost
primarni prevenci rizikového chovani. Mame zpracovany Minimalni preventivni program, ktery
je ptilohou SVP a Jeho tlohou je pfedchazet rizikiim a vliviim naru3ujicim zdravy osobnostni a
socidlni vyvoj déti. Uginna prevence snizuje nebo brani vyskytu rizikovych forem chovani a
zvySuje schopnost zodpovédného piistupu k vlastnim rozhodnutim.

Ochrana zdravi ditéte v mate¥Fské $kole

V souladu s ust. § 29 odst. 2 zékona &. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$8im
odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zdkon), ma mateFska Skola povinnost zajist’ovat
bezpe€nost a ochranu zdravi déti p¥i vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich &innostech,
pfiemZ podminky zajidténi této bezpecnosti a ochrany zdravi déti upravuje nas Skolni fad (dle
ust. § 30 odst. 1 pism. c) Skolského zikona). Nejednd se jen o obecna pravidla zajisténi
bezpeCnosti a ochrany zdravi ¢&i pravidla néleZitého dohledu, ale té% o tpravu

podminek pFedchizeni vzniku a bezohledné Sifeni infekénich onemocnéni mezi détmi. Viz
manualy MSMT k provozu $kol a Skolskych zafizeni, www.msmt.cz.

Zdravotni stav déti:

Zskonni zastupci predavaji dité do MS zdravé!
Zakonni zastupci se snazi piedchazet rozdifovani pfedeviim respiratnich a jinych
infek&nich onemocnéni déti.

e Pokud dit& ptichazi do kolektivu po vylééeni béZzné nemoci jako je napt. angina, ch¥ipka
apod., nevyZaduje matei'ska Skola potvrzeni od Iékafe, plna odpovédnost za zdravi ditéte
je na zdkonnych zastupcich.




Pokud bude zdkonny zastupce trvat na prFijeti evidentné nemocného ditéte (dit€ s
teplotou, prijmem, rymou, kaslem, zanétem oc¢i, mize $kola vyZadovat potvrzeni lékare
o bezinfekcnosti ditéte.

V ptipadé akutnich onemocnéni a infekci nepoddvame détem Zadné medikamenty, jako
jsou kapky proti kasli, rymé apod.

V ptipadé jinych onemocnéni (alergie, chronicka onemocnéni apod.), kdy je u ditéte nutné
podéavat medikamenty, které nelze podat mimo &as pobytu ditéte v MS. musi dojit ke
vzijemné souhlasné pisemné dohodé mezi zakonnymi zastupci, feditelkou Skoly,
zéastupkyni feditelky 3koly odloudeného pracovisté a uditelkou ve t¥idé, kde je dite
umisténo, a to na podkladé pisemného vyjadfeni pediatra nebo odborného lékare.
Vyjadieni pediatra si zajisti zédkonni zastupci ditéte s pfesnym uvedenim problému,
davkovanim a stanovenim piipadnych rizik, kterd mohou nastat, pfipadné omezenim,
ktera ze zdravotniho stavu vyplyvaji. SepiSe se dohoda o podavani léki.

Pfi zjisténi nahlého onemocnéni ditdte v dob& pobytu v MS jako je teplota, zvraceni,
bolesti bficha nebo pfi jakékoliv zméné zdravotniho stavu je zékonny zastupce ihned
telefonicky informovan a vyzvén k zajisténi dalsi zdravotni péce o dit€. Dit€ je pod
neustalym dohledem uréeného pedag.pracovnika a izolovéno od ostatnich zdravych déti.
V pripadé zji§téni nemoci v pribéhu dne si matefskd Skola vyhrazuje pravo
kontaktovat zdkonné zéastupce k odvedeni ditéte ze $koly. MS ma podminky k izolaci
nemocného ditéte, ale jen na nezbytné nutnou dobu.

V pFipadé onemocnéni zdvaznéjsi pfenosnou chorobou v rodiné (napf. Zloutenka,
pFiusnice, salmoneléza, mononukleoza, svrab apod.) je nutné, aby zikonny zastupce
informoval neprodlené skolu, respektoval piipadnou karanténu ditéte, aby nedoSlo
k ptenosu choroby na jiné déti. Po vylédeni ditéte se zavaznéjsi infekéni choroby, Zad4
matefska Skola od zikonnych zastupcii potvrzeni od pediatra o bezinfek¢nosti ditéte.
V pripadé, Ze ma dité sniZzenou zdravotni zpisobilost, napf. polrazovy stav (sadra,
ortéza, medikace, omezené vidéni a dal$i podobné piipady), si mateiska Skola vyhrazuje
pravo toto dité k pFedikolnimu vzdélavani nepfijmout. Pokud bude zdkonny zastupce
pfesto trvat na pfijeti ditéte i za téchto okolnosti, musi celou zileZitost projednat se
zéstupkyni Feditelky pfislusného odlouceného pracovisté/feditelkou Skoly a ucitelkou ve
tiid&. Dité¢ bude pfijato pouze v pfipadé pisemného doporuceni pediatra a na zakladé
pisemného prohlaseni zdkonného zastupce s tim, Ze si je plné védom piipadnych rizik a
nasledkd, které mohou vyplynout ze sniZené zdravotni zptsobilosti ditéte, viz pfiloha
Skolniho fadu.

Z pravniho hlediska je zavSiveni také povaZovano za infek. onemocnéni ,,pediculosis®,
u kterého hrozi $ifeni v détském kolektivu. Z diivodu ochrany zdravi déti v kolektivu
nebudou do matefské skoly zafazovéany zavSivené déti. Proto je potfeba, aby rodice pii
kazdém vyskytu Zivych v&i u svych déti vzdy informovali $kolku, aby mohly byt u€inény
dal3i nutné kroky: upozornéni ostatnich rodi¢a déti o vyskytu vsi v MS, dezinfekce
hitebenti, vymeéna loZniho pradla, dezinfekce policky v $atné atd. Jinak zde hrozi opétovny
pfenos. Je nepFistupné, aby rodic¢e pfivedli dité s vyskytem v§i do détského kolektivu
a informaci zatajovali!!!

Pokud zikonny zastupce ditéte ozndmi t¥idni ulitelce vyskyt jakékoliv infekéni nemoci, je
povinna informovat z4st.Feditele matefské $koly a vyvésit anonymni upozornéni ostatnim
rodi¢im ( napi. vyskyt nestovic, spalnicek, covidu, spaly, v§i, rotavir(, apod. ) .




Podavani 1ékii v mateiské skole

Reditelka MS ma dle zékona &.561/2004 Sb., Skolsky zékon a zdkonem €.262/2006 Sb., zakonik
prace, pravomoc ulozit zamé&stnancim $koly povinnost poskytnout ditéti se zdravotnim
hendicapem zvlastni péci — napt. podavani uritych lékii, pravidelné sledovéni zdravotniho stavu
ditéte nebo jin€ potfebné péce. Musi jit viak o &innosti, ke kterym neni tfeba odborné zdravotni
kvalifikace. Toto je nezbytng podlozeno souhlasem zakonnych zastupci ditéte a stvrzenim
vzajemné dohody. Pfed pisemnym vyjadfenim zakon.zastupci ditéte feditelka projednava se
zast.fed. a tfidnimi ucitelkami zpiisob a Eetnost podavani dle Iékatského doporudeni.

Zasady bezpeénosti pFi praci s détmi

P¥i vzdélavani déti dodrzuji uditelky pravidla a zasady bezpeénosti a ochrany zdravi p¥Fi
praci , které pro tuto oblast stanovi platns $kolsk4 a pracovnépravni legislativa.

Zejména pti déle uvedenych specifickych ¢innostech , které vyzaduji zvy3eny dohled na
bezpecnosti déti , dodrzuji uditelky nasledujici zésady:

Presuny déti pfi pobytu mimo tzemi matei'ské $koly po pozemnich komunikacich

- déti se presunuji ve skupiné a to nejvyse ve dvojstupech

- skupina je zpravidla doprovazena dvéma ugitelkami, z nich jedna je na zadatku skupiny a

druha na jejim konci

- skupina k pfesunu vyuziva chodniki nebo levé krajnice vozovky

- vozovku pfechazi skupina pfedevsim na vyznadenych piechodech pro chodce,

- pfechazeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje —li to dopravni provoz a pedagogicky

doprovod je pfesvédcen o bezpecnosti prechodu skupiny

- pfi pfechdzeni vozovky pouziva ucitelka zastavovaci teré

- ucitelky i déti pouZivaji bezpe€nostni ,, zviditeliiujici“ vesty pro lepsi viditelnost skupiny

v hustém méstském provozu

Pri pobytu déti v piirodé

- VyuZivaji se pouze zndma a bezpena mista

- ucitelky pfed pobytem déti zmonitoruji prostor, odstrani vSechny nebezpe&né véci a piekazky
(sklo, plechovky, ostré velké kameny apod.), upozorni déti i na nerovny terén

- pfi hrach a pohybovych aktivitach uéitelky dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi

Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

- pfed cvi¢enim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popiipads

v jinych prostorach napt. v objektu sportovni haly &i t&locvi¢ny zékladni $koly nebo probihajici

na venkovnich prostorch aredlu matef'ské skoly, kontroluji ugitelky matetské $koly, zda prostory

Jsou k t&mto aktivitém dostate¢né pripraveny, odstrafiuji viechny piekazky, které by mohly vést

ke zranéni ditéte a pfi pouZiti télocviéného nacini a nafadi kontroluji jeho funkénost a bezpednost

- u¢itelky dale dbaji na to, aby cviteni a pohybové aktivity byly pfimétené véku déti a podle toho

prizpisobuyji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti.

-dbaji priibéZné na pitny rezim d&ti, zv1asté v letnich mésicich

Pracovni a vytvarné innosti
- pii aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit
nastroje, které by mohly déti zranit, jako jsou niizky, kladivka, natadi apod., vykonavaji ucitelky




diisledny dohled nad praci s témito nastroji, vedou déti k vykonu téchto praci v sed€ u stolu
nebo na pifmo uréenych mistech napf. v diln€, kde je chovani ditéte oSetfeno pravidly a
bezpeénostnimi piktogramy,

- d&ti jsou vzdy predem obeznameny s nafadim i s vlastnostmi materidlu, ktery pouZivaji

Vsechny umtelky jsou proskoleny k poskytnuti prvni pomocl détem, dalsi postupy jsou stanoveny
zejména pfi Urazech, viz Plan predlékatské prvni pomoci, ktery je u kazdé Iékarnicky v MS.

Ve viech matefskych $kolach plati uplny zakaz otevieného ohné! Klasické svicky se nahrazuji
svitkami s Led Zarovkami! Prace s tavici pistoli vykonavé uditelka zasadn€ v prostorech mimo
skupinu déti!!!

Ochrana pred socidlng patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nep¥Fitelstvi nebo
nasili

DileZitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plsobeni
na déti jiz predskolntho v&ku zamé&fené na zdravy zpiisob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimé&fené k véku a schopnostem pochopit a
porozumét dané problematice seznamovani s nebezpetim drogové zavislosti, alkoholismu,
kouteni, virtudlni zavislosti (po&itace, televize), patologickému hraéstvi, vandalismu, kriminality
a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici
matefské $koly monitoring a screening vztahll mezi détmi ve t¥idnich kolektivech s cilem FeSit
ptipadné deformujici vztahy mezi d&tmi jiz v jeho pocétcich a to ve spolupraci se zékonn}'/mi
zéstupci, ptipadn€ za pomoci Skolskych poradenskych zafizenich. Spolupracuji s organem péce o
déti - socialni odbor na M&U, zajistujici socilné pravm ochranu deéti.

Diilezitym prvkem prevence v této oblasti je samoziejmé vytvoreni piiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi d&tmi a pedagogickymi pracovniky a samoziejmé& mezi pedagogy a
zékonnymi zéstupci déti. Skola zpracovavad a plni Minimalni preventivni program socidlné
patologickych jevi.

DalSi bezpeénostni opatieni

Ve viech budovach MS, je instalovano zabezpedeni vstupu do budovy a je zékaz vstupu a
pohybu cizich osob po MS bez ptitomnosti pedagoga ¢&i jiného ureného zaméstnance. Zakonni
zéstupci vchazi do budovy na &ip nebo otisk prstu a doporudujeme zodpov&dny pfistup pfi
odchodu z MS — uzavieni dvefi, nepodavani dvefi cizim lidem, apod. Budovy matefskych Skol
]SOLI dale zajistény z hlediska bezpecnostl déti a zamé&stnancii bezpe¢nostnimi zdmky a hlasicim
zafizenim u vstupnich dvefi, nékde i odchodovym tlagitkem. Déle byly v n&kterych MS
nainstalovany kamery ke vstupnim dvefim a monitory do tfid, aby mohly p.ucitelky vizualné
zkontrolovat, komu otviraji hlavni vchod do budovy.

Kazdy z pracovniki $koly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich
navitdvy a zajistit, aby se cizi ptichozi nepohybovali nekontrolované po budové. V rannich
hodinach od 7.15 hod. do 8.00 hodin monitoruji vstup osob do matefské skoly urCené provozni
pracovnice, zodpovidaji zast.feditele.

Ideslni je doprovod pouze jednoho ¢lena rodiny do prostor MS.




Ve viech budovich a prostorach Skoly plati p¥isny zikaz kouFeni, uzivani navykovych latek
a piti alkoholu, pouZivani nepovolenych elektrickych spotiebicli, odkladani osobnich véci
zaméstnancl na mista, kterd k tomu nejsou uréena, doprovod pst a jinych zvitat.

Zachazeni s majetkem Skoly

Chovani déti pFi zachdzeni s majetkem mate¥ské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské kole zajistuji ucitelky, aby déti zachazely
Setrné s u€ebnimi pomuckami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potiebami a zimérng
neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

Povinnosti zikonnych zistupcii p¥i zachazeni s majetkem mateiské Skoly pf¥i jejich pobytu
v mateiské Skole

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pteviedeni a piezuti
ditéte a pfedani ditéte ucitelce matetské Skoly, po dobu jednani s ucitelkami tykajicich se
vzdélavani ditéte, popfipadé po dobu jednani s vedouci $kolni jidelny tykajici se stravovani
ditete.

Po dobu pobytu v prostorach matet'ské $koly jsou zékonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matetské Skoly a v ptipads, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skutecnost neprodlené tiidni ugitelce nebo zast.feditelky.

Rodi¢e mohou vstupovat do 8koly pouze v uréenych hodinch a respektuji rezim otevirani
budovy, ktery je u vstupnich dveti vyvésen, tak, aby nedo$lo k vniknuti ciz nepovolané osoby.

Pokud rodi¢ pusti nedopatfenim do budovy nezndmou osobu, mél by ji nahlasit nejbliZz§imu
zaméstnanci matetské Skoly a ten jiz dal zjisti diivod navitévy cizi osoby.

Zaveéreéna ustanoveni

Utinnost a platnost $kolniho Fadu

Tento 8kolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a je u€inny od 1.9.2026.

Zmény a dodatky Skolniho Fadu

Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto $kolniho ¥4du mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pfed nabytim jejich uCinnosti budou snimi prokazatelnd seznimeni v&ichni
zaméstnanci matef'ské Skoly a zékonni zastupci prostiednictvim vyvéSeni na Gfedni nasténky a na
webové stranky matefské Skoly, pfi rodi¢ovskych schiizkach.

Seznameni zaméstnancii a zikonnych zéistupci se $kolnim Fadem

Zast.feditele na jednotlivych pracovistich zabezpedi seznidmeni zaméstnancii s obsahem tohoto
Skolniho fadu a to nejpozdéji do 15 dnd od nabyti jeho platnosti a podpisovy arch pieda na
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feditelstvi MS.

O vydéni obsahu 8kolniho fadu informuje matefské 8kola zakonné zastupce déti formou vyvéSeni
na Gfedni nasténce ¥koly — odlouceného pracovi§té a na webovych strankach Matefské Skoly

7d4r nad Séazavou.

feditelka Matetské Skoly Zd’ar nad Sazavou dne : 1.9.2026

Mgr. Iveta Klusakova (9 /
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KONTAKT NA VYDAVATELE SKOLN{HO RADU:

provozovatel: Mateiska skola Zd'ar nad Sazavou, pfispévkova organizace
adresa Okruzni 729/73, Zd4r nad Sézavou

1CO: 7100 15 65

tel. 777 765 160

email: reditelstvi@mszdar.cz

ziizovatel: Mésto Zd’ar nad Sazavou




